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　 　 为了适应 ＩＴ审计的需要，近年来我国一些部
门或单位，开发了一些审计软件。例如，审计署开

发的《现场审计实施系统》（Ａｕｄｉｔｏｒ Ｏｆｆｉｃｅ，简称
ＡＯ），北京诚创易通科技发展有限公司开发的
“易通审计． ＮＥＴ ”软件，上海博科资讯股份有限
公司开发的“审计之星”软件，北京用友公司开发

的“审计作业系统—审易”软件，北京中软国际信

息技术有限公司开发的“中软审计”软件，等等。

审计软件的研究开发，进一步促进了我国计算机

审计事业的发展。这些审计软件，其功能一般包

括以下几个方面［１］：（１）数据采集。这是审计软
件的基本功能，它提供了将外部数据转换成审计

数据的通道。对于流行的会计软件数据库，审计

软件会提供转换模板［２］。如果是不常用的会计

软件数据库格式，审计软件一般会提供手动转换

功能，实现数据采集。（２）审计数据处理与分析。
审计软件一般都提供基本的完成审计作业所必需

的审计处理和分析功能，如对审计数据进行抽取、

排序、计算、报表生成等。（３）其他辅助功能。主
要是实现对一些日常审计工作的管理。

Ａｃｃｅｓｓ２００７ 是办公自动化软件 Ｏｆｆｉｃｅ２００７ 的
重要组件，是微软公司推出的桌面数据库管理系

统，虽然它不是专门的审计软件，但由于它具有强

大的数据处理与查询能力［３］，以及方便的数据导

入、导出功能，因此借助于它能够实现数据采集、

数据处理与数据分析等审计任务，它可以作为审

计人员开展 ＩＴ审计工作的基本工具。

一、数据采集

审计人员为了完成审计任务，需要从被审计

单位的会计系统或业务处理系统中获取与经济活

动有关的电子数据，这个过程称为数据采集。审

计人员在数据采集之前，首先需要了解被审计单

位的信息系统，准确判断系统所使用的数据库类

型，确定审计数据所存放的位置，然后再进行数据

采集。

数据采集是整个审计过程中较为关键的活动

之一，因为采集的数据是审计分析和处理的基础。

利用 Ａｃｃｅｓｓ的导入功能可以实现审计数据采集，
有两种方法可供使用。

第一种，直接导入法［４］。Ａｃｃｅｓｓ 提供了与其
他数据处理软件相连的良好接口，它能导入或导

出 ｄＢａｓｅ、Ｐａｒａｄｏｘ、Ｅｘｃｅｌ、ＸＭＬ、Ｔｅｘｔ等多种类型的
文件，可以与 ＳＱＬ Ｓｅｒｖｅｒ 数据库直接链接从而实
现数据库级的互访，还具有开发式数据库互连特

性（Ｏｐｅｎ Ｄａｔａｂａｓｅ Ｃｏｎｎｅｃｔｉｖｉｔｙ，ＯＤＢＣ），与许多其
他外部数据库（如 Ｏｒａｃｌｅ，Ｓｙｂａｓｅ等）相连接。

如果被审计单位的数据是文本文件、Ｅｘｃｅｌ文
件或者 ＸＭＬ格式文件，则可以直接导入。这时只
需选择“外部数据”选项卡，单击“导入”功能组，
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选择需要导入的文件类型，确定导入文件的位置

和名称，即可完成导入。例如，假设某凭证文件是

ｘｍｌ 格式的，选择“外部数据”选项卡，单击“导
入”功能组中的“ｘｍｌ 格式”文件，单击“浏览”按
钮，查找“凭证． ｘｍｌ”文件，单击“确认”即可导入。

第二种，ＯＤＢＣ 导入法。如果被审计单位的
数据是 ＳＱＬ Ｓｅｒｖｅｒ、Ｖｉｓｕａｌ ＦｏｘＰｒｏ等其他数据库类
型的，则可以通过 ＯＤＢＣ 导入。ＯＤＢＣ 是微软公
司为了解决异种数据库之间的相互访问而提出的

一组协议。有关 ＯＤＢＣ 的操作可以在 Ｗｉｎｄｏｗｓ
ＸＰ的“控制面板”中进行，也可以在 Ａｃｃｅｓｓ 环境
下配置。例如，如果被审计单位的数据是 Ｖｉｓｕａｌ
ＦｏｘＰｒｏ数据库，文件名为“税收征收”，则在 Ａｃ
ｃｅｓｓ２００７ 环境中，单击“外部数据”选项卡，选择
“导入”功能组中的“其他”按钮，在出现的下拉列

表中，选择“ＯＤＢＣ 数据库”，出现“导入向导”对
话框，按照向导的提示，设置 Ａｃｃｅｓｓ 与 ＯＤＢＣ 数
据源连接。ＯＤＢＣ Ｖｉｓｕａｌ ＦｏｘＰｒｏ 数据库源设置的
对话框如图 １ 所示。

图 １　 ＯＤＢＣ Ｖｉｓｕａｌ ＦｏｘＰｒｏ数据库源设置

对于不同类型的数据库，数据源的配置向导

不完全相同，但是基本上都包括以下步骤：选择驱

动程序—命名数据源—选择数据库文件名—导入

对象。在 Ａｃｃｅｓｓ２００７ 环境下使用 ＯＤＢＣ 可以导
入各种类型的数据库，前提是确保本机安装了相

应的驱动程序。

二、审计数据预处理

由于被审计单位的会计系统或业务处理系统

是按照被审计单位的业务处理需求而设计的，其原

始数据的结构不一定能够满足审计分析取证的要

求［４］，因此有必要对数据进行预处理。常用的数据

预处理方法有名称变换、类型转换、空值处理、代码

转换、数据合并与分割等，在 Ａｃｃｅｓｓ２００７的环境下，
审计人员可以很方便地进行数据预处理。

（一）名称调整和类型转换

审计人员从被审计单位的业务数据库转换到

审计数据库时，原始的数据结构设计并不是面向

审计分析用户的。在大多数情况下，表名和字段

名的命名以拼音首字母、英文或者具有一定语义

的字母命名，这对使用者来说并不直观。例如某

财务软件中凭证表名为 ＧＬａｃｃｖｏｕｃｈ，其中的部分
字段名如表 １ 所示。

表 １　 ＧＬａｃｃｖｏｕｃｈ表中的部分结构

字段编号 字段名 类型 宽度

１ Ｉ＿ＩＤ 数值型 ２０

２ ＩＰＥＲＩＯＤ 数值型 ２０

３ ＣＳＩＧＮ 字符型 ２

４ ＩＮＯ＿ＩＤ 数值型 ２０

５ ＤＢＩＬＬ＿ＤＡＴＥ 日期型 ８

６ ＩＤＯＣ 数值型 ２０

７ ＣＢＩＬＬ 字符型 ２０

８ ＣＣＨＥＣＫ 字符型 ２０

９ ＣＢＯＯＫ 字符型 ２０

　 　 为了便于审计分析，审计人员可以将表名和
字段名更改为直观的名称。在 Ａｃｃｅｓｓ 的环境中，
单击左侧对象列表窗口中的表名，使用“重命名”

即可进行改名，例如，将“ＧＬａｃｃｖｏｕｃｈ”改为“凭
证”，表中的字段名可以在表的设计视图中直接

更改。凭证表中部分字段名更改后的结构如表 ２
所示。

表 ２　 凭证表中部分字段名更改后的结构

字段编号 字段名 类型 宽度

１ 自动编号 数值型 ２０

２ 会计期间 数值型 ２０

３ 凭证类别字 字符型 ２

４ 凭证号 数值型 ２０

５ 制单日期 日期型 ８

６ 附单据数 数值型 ２０

７ 制单人 字符型 ２０

８ 审核人 字符型 ２０

９ 记账人 字符型 ２０

　 　 在不同的财务软件中，后台数据库的类型可
能不同，表的名称、字段名也不完全相同。例如，

在另一个财务软件中，凭证表名称为 ＰＺＦＩＬＥ，字
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段名及其含义如表 ３ 所示。

表 ３　 某财务软件中凭证表的字段名称及含义

字段名称 字段含义

ＫＭＢＨ 科目编号

ＫＭＭＣ 科目名称

ＰＺＨ 凭证号

ＰＺＬＢ 凭证类别

ＺＹ 摘要

ＤＣ 借贷方

ＤＦＫＭＢＨ 对方科目编号

ＳＬ 数量

ＪＥ 金额

ＲＱ 日期

ＭＯＮＴＨ 月份

（二）空值处理

空值在数据库中是一种特殊的值，用

“ＮＵＬＬ”表示。空值意味着不包含任何数据，既
不是数字 ０ 也不是空格。在业务信息处理系统中
经常会出现空值的情况。由于空值与任何值运算

其结果都是空值“ＮＵＬＬ”，这样会给审计分析带
来不便，因此，在数据预处理阶段，审计人员需要

将含有“ＮＵＬＬ”的记录检索出来，或者将“ＮＵＬＬ”
用默认值来替换。

在 Ａｃｃｅｓｓ 环境中，通过创建一个选择查询，
设置条件为“ＩＳ ＮＵＬＬ”而不是“＝ ＮＵＬＬ”，即可把
含有“ＮＵＬＬ”的记录检索出来。如果要作替换处
理，则需要将查询类型设计为更新查询，把

“ＮＵＬＬ”值替换为数值 ０ 或者空格字符。
（三）代码转换和横向合并

会计信息系统或业务信息处理系统的一个重

要特征是代码化，科目代码、税种编号、贷款种类

等常常用代码表示。代码化能够有效降低数据的

冗余，保证数据的一致性，但是会让审计人员在使

用时感到不直观，并且相关信息存放在不同的数

据表里使用不方便。在 Ａｃｃｅｓｓ 环境中，人们可以
通过创建多表查询实现代码转换和横向合并。

例如，在浏览凭证文件数据时，如果希望科目

代码直接用科目名称显示，这时审计人员可以创

建一个基于“科目名称表”与“凭证表”的多表查

询，其结果实际上是将多表按连接条件进行横向

合并。图 ２ 显示的查询结果中，出现科目代码的
同时显示了科目名称，实现了“科目名称表”与

“凭证表”的横向合并。

图 ２　 科目名称表与凭证表的合并结果

（四）纵向合并与分割

审计数据可能来自不同来源的相似数据，例

如不同年度的同类数据。如果希望将不同年度的

数据合并到一起进行统计分析，那么审计人员可

以创建追加查询或者创建联合查询，将不同年度

的查询结果追加到一张表中或组合到一起显示。

在某些情况下，审计人员可能需要将数据分

拆，例如，按不同部门或者按不同的业务性质将数

据分拆到不同的表中。这时，Ａｃｃｅｓｓ 可以创建生
成表查询，将满足条件的记录分别保存到新表中，

实现数据的分割。

总之，借助 Ａｃｃｅｓｓ２００７ 提供的表和查询对象
的功能，可以很方便地实现数据预处理。

三、审计数据分析

数据采集、数据预处理的目的是为了支持审

计任务，进行审计取证，形成审计结论。面对大量

的电子数据，审计人员若要进行分析，从中发现有

价值的审计线索，就必须使用一定的数据分析

方法。

在手工审计条件下，常用的审计方法是审阅、

监盘、函证、观察、询问、抽样、复算等。在 ＩＴ环境
下，数据分析可以使用浏览、排序、查询、分类汇

总、计算等方法实现。

（一）审阅

在 Ａｃｃｅｓｓ的数据表视图下，审计人员能够逐
笔审阅表中的记录，还可以方便地对数据进行

“筛选”、“排序”等操作。例如，在某单位的“凭

证”数据中，查阅科目编号为“１０２００３”的记录，只
要在“１０２００３”单元格，单击右键，在快捷菜单中
选择“等于 １０２００３”即可。审计人员也可以使用
“文本筛选器”设置条件进行筛选。例如，查阅科

目编号“５０１”开头的记录，可以在“文本筛选器”
后面选择“开头是”，然后输入“５０１”，即可查阅有
关科目编号为“５０１”的记录。
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（二）查询

查询也称条件检索，就是按照一定的条件查

阅数据。例如，在对某单位的销售情况进行审计

时，审计人员可能重点查看某一时间范围内的记

录或者某一产品的销售记录等等。在查询分析

中，审计人员通过设定计算、判断或限制条件，验

证审计事项实际的性质或数量关系，从而对被审

计单位经济活动的真实、合法、效益情况做出科学

的判断［５］。在 Ａｃｃｅｓｓ中，审计人员可以按照审计
事项应该具有的性质或数量关系，设置一个或一

组查询条件进行审计分析。

数据查询是目前计算机审计中最常用的方

法［６］，审计人员可以设计一定的审计模型，在 Ａｃ
ｃｅｓｓ软件中实现。例如，在“凭证表”中查询 ２００２
年 １２ 月份的销售情况。可以使用“查询设计器”
新建查询，添加“凭证表”，选取科目编号、日期、

摘要、金额、数量等字段，设定条件为［ｍｏｎｔｈ ＝
１２］，科目编号为［ｌｉｋｅ“５０１”］，运行查询，即可
查到满足条件的记录。

在传统的手工环境下，要从大量的凭证中找

出符合特定条件的记录实在是一件既耗时又费力

的工作，利用 ＩＴ审计技术可以大大提高工作效率
和效果。

（三）分组汇总

审计人员为了发现审计线索，常常需要进行

一些统计操作。例如，在“凭证表”中，统计每月

的销售数量和销售金额［７］，以发现线索。在 Ａｃ
ｃｅｓｓ环境中，使用“查询设计器”新建查询，添加
“凭证表”，选取科目编号、月份、数量和金额等字

段，单击“汇总”按钮，查询条件设计如图 ３ 所示。
运行查询，即可统计 １２ 个月份的销售数量总额和
销售金额总和。

图 ３　 “按月统计销售数量和金额”的查询设计

需要注意的是，查询设计选取的科目编号

（ＫＭＢＨ）字段，既不参与分组也不参加汇总，仅仅
是为了设定条件。科目编号为“５０１”开头的表示
是各产品的销售收入科目。

如果确实通过分组汇总发现了审计线索，那

么可以将统计的结果保存起来，以作为审计证据。

这时可以更改查询类型，将当前的“选择查询”更

改为“生成表查询”，把运行查询的结果存放到一

张新表中。

审计人员还可以对统计的结果作进一步的数

据分析，将生成表查询的结果导出到 Ｅｘｃｅｌ 中，用
图表作直观分析，观察总体销售趋势；也可以把它

和历史年度统计结果比较，以发现异常情况。

（四）数据对比

在很多情况下，审计人员需要对不同来源的

数据进行比较。例如，物资采购入库记录必须同

时在仓库部门和财务部门登记，正常情况下，这两

个部门的数据应该是一致的。Ａｃｃｅｓｓ虽然没有直
接的数据对比功能，但可以创建多表连接实现数

据的对比。

（五）检查销售发票的遗漏和重复

销售收入循环审计中重复和遗漏项目一般也

是审计人员确认或否定完整性和准确性认定的一

项重要测试。如果需要检查发票是否连续编号，

Ａｃｃｅｓｓ可以将发票主表按单据类型分类，计算出
各类发票的最小票号、最大票号和实际张数，然

后，比较最大与最小的差值和实际张数是否一致，

若一致说明没有遗漏，否则需要审计人员进一步

检查不一致的原因。在 Ａｃｃｅｓｓ 环境中，设计查询
不需要添加数据表，切换到“ＳＱＬ 视图”可以直接
输入 ＳＱＬ语句创建查询。

ＳＱＬ语句如下：

ｓｅｌｅｃｔ单据类型，ｍａｘ（发票号），ｍｉｎ（发票号），
ｃｏｕｎｔ（）ａｓ 张数 ｆｒｏｍ 发票主表
ｇｒｏｕｐ ｂｙ单据类型
ｈａｖｉｎｇ ｍａｘ（发票号）－ｍｉｎ（发票号）＜ ＞ ｃｏｕｎｔ（）

四、结语

数据库技术作为审计数据分析的基本工具，

可以完成审计数据采集、数据处理和审计分析等

任务。Ａｃｃｅｓｓ作为办公自动化软件的重要组件，
功能强大，使用可靠稳定，具有较好的图形化界

面，初级用户入门容易。如果是中高级用户，再配

—４４—



合 ＳＱＬ语言，基本能满足 ＩＴ审计的需要。与专业
软件相比，Ａｃｃｅｓｓ２００７ 还具有安装简单、易学易
用、运行稳定、操作方便等优点，比较适合于数据

量不是很大的审计项目。而且目前在全球范围

内，应用 Ａｃｃｅｓｓ作为基本工具进行审计分析的审
计师的比例已经很高了。在各级审计部门组织的

ＩＴ审计培训中，无论是初级还是中级培训，Ａｃｃｅｓｓ
数据库课程也是必不可少的。
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“审计·ＩＴ审计”专栏征稿启事

随着经济管理与科学技术的不断结合，现代审计已经远远超出了仅对财务会计进行审查的狭

窄范围，不断向管理领域和技术领域渗透。ＩＴ 审计是技术审计的一个典型，它实质上是对计算机

软件和硬件及整个信息系统的审计。近年来，我国对 ＩＴ审计人才的需求大幅增长，ＩＴ 审计理论及

ＩＴ审计人才培养问题逐渐成为学界研究的热点之一。为将研究推向深入，并推动人才培养和学术

成果交流，本刊特在“审计”栏目下开辟“ＩＴ审计”专栏，以期为研究者提供交流和探讨的平台。热

忱欢迎广大专家学者不吝赐稿。

投稿有关事项：①本刊择优选稿，优稿优酬，对于录用稿件，一律不收取版面费等费用；②论文

字数一般在 ８０００ 字左右；③作者投稿在三个月后未收到本刊处理意见，可转投他刊，对于一稿多投

者，本刊将列入黑名单中；④投稿方式有两种，一是网上投稿系统投稿，投稿网址为 ｈｔｔｐ：／ ／ ｘｂｂｊｂ．

ｎａｕ． ｅｄｕ． ｃｎ ／ ｓｊｘｙｘｂ ／ ｃｈ ／ ｉｎｄｅｘ． ａｓｐｘ（“作者登录”），二是电子邮箱投稿，投稿邮箱为 ｎｊｓｊｘｙｘｂ＠ １６３．

ｃｏｍ；⑤稿件正文不要出现作者信息，投稿请注明“ＩＴ审计”专栏；⑥论文格式规范、参考文献规范及

其他注意事项请参见本刊网站（ｈｔｔｐ：／ ／ ｘｂｂｊｂ． ｎａｕ． ｅｄｕ． ｃｎ ／）的“投稿须知”。
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